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Formátování písma a odstavce
1. Opište text dle předlohy.
2. Výchozí typ písma – Calibri, velikost – 11, řádkování – jednoduché, mezery před a za odstavcem – 0 cm.
3. Jednotlivým odstavcům přiřaďte vlastnosti, které jsou v nich obsaženy.

Tento odstavec bude typem písma – Times New Roman, velikost písma – 10, řez písma – kurzíva, barva písma – modrá, barva zvýraznění textu – žlutá, odsazení zleva – 2 cm, odsazení zprava – 1 cm, mezera před odstavcem – 12 b. a za odstavcem – 6 b., řádkování 1,5.
Tento odstavec bude typem písma – Courier New, velikost písma – 12, řez písma – tučné, barva písma – červená, barva stínování – žlutá, zarovnání odstavce – do bloku, odsazení zleva – 0,5 cm, odsazení zprava – 2 cm, předsazení – 1 cm, řádkování násobky – 1,3.
Tento odstavec bude typem písma – Arial, velikost písma – 13, řez písma – tučné kurzíva, barva písma – nachová, barva zvýraznění textu – světlezelená, mezera před odstavcem – 6 b. a za odstavcem – 3 b., odsazení zleva – 1 cm, odsazení zprava – 0,5 cm, první řádek – 2 cm,řádkování – dvojité.
Tento odstavec bude typem písma – Cambria, velikost písma – 15, barva písma – světle zelená, barva stínování – černá, zarovnání odstavce – na střed, odsazení zleva – 0 cm, odsazení zprava – 1 cm, první řádek – 1,5 cm,mezera před odstavcem – 9 b. a za odstavcem – 6 b., řádkování – přesně 14 b.

Řešení
Tento odstavec bude typem písma – Times New Roman, velikost písma – 10, řez písma – kurzíva, barva písma – modrá, barva zvýraznění textu – žlutá, odsazení zleva – 2 cm, odsazení zprava – 1 cm, mezera před odstavcem – 12 b. a za odstavcem – 6 b., řádkování 1,5.
Tento odstavec bude typem písma – Courier New, velikost písma – 12, řez písma – tučné, barva písma – červená, barva stínování – žlutá, zarovnání odstavce – do bloku, odsazení zleva – 0,5 cm, odsazení zprava – 2 cm, předsazení – 1 cm, řádkování násobky – 1,3.
Tento odstavec bude typem písma – Arial, velikost písma – 13, řez písma – tučné kurzíva, barva písma – nachová, barva zvýraznění textu – světlezelená, mezera před odstavcem – 6 b. a za odstavcem – 3 b., odsazení zleva – 1 cm, odsazení zprava – 0,5 cm, první řádek – 2 cm,řádkování – dvojité.
Tento odstavec bude typem písma – Cambria, velikost písma – 15, barva písma – světle zelená, barva stínování – černá, zarovnání odstavce – na střed, odsazení zleva – 0 cm, odsazení zprava – 1 cm, první řádek – 1,5 cm,mezera před odstavcem – 9 b. a za odstavcem – 6 b., řádkování – přesně 14 b.
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